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GE1304 กฎหมำยในชีวิตประจำวัน 3(3–0–6)  
Laws in Daily Life  
กฎหมายรัฐธรรมนูญที่เกี่ยวกับสิทธิและหน้าที่ของพลเมือง ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ กฎหมาย
ทรัพย์สินทางปัญญา ประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายที่เก่ียวข้องกับชีวิตประจาวัน เช่น พระราชบัญญัติ
จราจรทางบก พระราชบัญญัติยาเสพติดให้โทษ พระราชบัญญัติทะเบียนราษฎร พระราชบัญญัติเกี่ยวกับ
สิ่งแวดล้อมและสิทธิชุมชน 

 

GM2201 กำรจัดกำรสำนักงำน 3(3-0-6)  
Office Management  
ความรู้ความเข้าใจในการดาเนินงานของสานักงาน บทบาทของการจัดสานักงาน งานสารบรรณ งานพัสดุ การ
วางแผนผัง เครื่องมืออุปกรณ์สานักงาน และระเบียบวิธีปฏิบัติงานสานักงาน การจัดสถานที่ทางาน การจัดผัง
สานักงาน สายทางเดินของงาน (Work Flow) การบริหารงานเอกสารและการจัดเก็บเอกสาร การปรับปรุง
ระบบสานักงาน การอานวยการ และควบคุมดูแลการปฏิบัติงานสานักงานให้เป็นไปอย่างถูกต้องเรียบร้อย และ
การประเมินผล การปฏิบัติงานสานักงานท่ีมีประสิทธิภาพ 

 

BG1802 กำรจัดกำรทรัพยำกรมนุษย์ 3(3–0–6)  
Human Resource Management  
แนวคิดทฤษฎีที่เกี่ยวกับการจัดการทรัพยากรมนุษย์ ขอบเขตหน้าที่ของการจัดการทรัพยากรมนุษย์ 
กระบวนการจัดการทรัพยากรมนุษย์ การวิเคราะห์งาน การวางแผนทรัพยากรมนุษย์ การสรรหาคัดเลือก การ
พัฒนาบุคคลและการฝึกอบรม การบริหารผลงาน การบริหารค่าตอบแทน การจัดการทุนมนุษย์ การจัดการ
แรงงานและความปลอดภัยในการทางาน ระบบสารสนเทศ การจดัการทรัพยากรมนุษย์ 

 

FB3201 การจัดการการเงินส่วนบุคคล 3(3–0–6)  
Personal Financial Management  
ศึกษาเทคนิคการจัดการทางการเงินส่วนบุคคลการวางแผนการใช้เงินอย่างเป็นระบบ การจัดทางบประมาณ

การเงินส่วนบุคคล การวางแผน การประกันภัย การออม การลงทุนในที่ดิน หลักทรัพย์ ภาษีเงินได้บุคคล

ธรรมดา การจัดการสินทรัพย์และ หนี้สิน ตลอดจนการวางแผนทางการเงินเพ่ือวัยเกษียณ 

 


